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Prot. n.  7364/C14                                              Reggio Calabria,  09/11/2015 

 

BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL  SERVIZIO DI CASSA 

Quadriennio 01/01/2016 – 31/12/2019 

C. I .G. Z0116DAB81 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

PRESO ATTO        che il 31/12/2015  scadrà la convenzione di cassa con l’istituto cassiere  Banca Banca 

Nuova , Via Fata Morgana- Reggio Calabria 

CONSIDERATO    che l’Istituto Scolastico ha la necessità di stipulare nuova convenzione di Cassa per la 

gestione del servizio tesoreria a decorrere dal 01/01/2016; 

VISTO                     il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente “Regolamento   

concernente       le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile  delle 

istituzioni scolastiche" e, in particolare, l’art. 16; 

VISTO                    l 'art .125, comma 10, lettera c del D. Lgs.163/2006 e s.m.i.; 

VISTO                    il nuovo schema di convenzione di cassa trasmesso dal MIUR con nota prot. n. 9834 del 

20/12/2013;  

 

INDICE 

 

Gara con procedura in economia mediante cottimo fiduciario, ai sensi dell’art. 125 del d. Lgs. 

163/2006 e ss.mm.ii., da esperire attraverso lettera di invito agli Istituti di Credito individuati dalla 

Stazione Appaltante secondo i presenti dettami, per l’affidamento della gestione del servizio  di 

cassa. 

 

1) DURATA DELL’AFFIDAMENTO E PROROGA 

Il servizio di cassa avrà la durata di quattro anni dal 01.01.2016 al 31.12.2019. 

La Convenzione non potrà prevedere clausole di rinnovo automatico, pena la nullità dell’atto. 

E’ prevista la possibilità, nel caso di particolari esigenze di carattere organizzativo, di prorogare la 

Convenzione per un periodo non superiore a sei mesi dalla data di scadenza della stessa, nelle 

more di attivazione del procedimento amministrativo ex-novo, finalizzato all’indizione della gara 

per la stipula di una nuova Convenzione. 

 

2) Termine e modalità di presentazione delle offerte 

Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 25.11.2015 al seguente indirizzo: 

Istituto Comprensivo Statale “B.Telesio” –  Via Modena San Sperato, 1- 89033 Reggio Calabria 

Il plico, contenente la documentazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica- dovrà pervenire, 

pena l’esclusione, a mezzo di servizio postale con raccomandata A/R o tramite corrieri privati o 

agenzie di recapito autorizzati, ovvero recapitato direttamente a mano entro il termine perentorio 

fissato ed all’indirizzo sopra indicato. 
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Non farà fede il timbro postale ma, esclusivamente, il protocollo in entrata dell’Istituto 

Scolastico. 

Non verrà tenuto conto delle offerte che perverranno in ritardo, intendendosi questa Istituzione 

Scolastica esonerata da ogni responsabilità.  

Il plico dovrà essere, a pena di esclusione, sigillato con ceralacca e/o nastro adesivo e/o striscia 

incollata idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni e controfirmato sui lembi di 

chiusura e recare all’esterno la denominazione, l’indirizzo, il numero di telefono e di fax del 

mittente e la dicitura “Offerta per l’affidamento della gestione del Servizio di Cassa- Non aprire”.  

Non si darà corso all’apertura del plico non conforme a quanto sopra indicato. 

Il plico dovrà contenere all’interno tre buste: le stesse dovranno essere sigillate con ceralacca e/o 

nastro adesivo e/o striscia incollata e controfirmate sui lembi di chiusura. Dette buste, all’esterno, 

dovranno riportare l’intestazione del mittente e la dicitura, a pena di esclusione, rispettivamente:  

• Busta n. 1 - “Documentazione amministrativa”;  

• Busta n. 2 “Offerta tecnica”; 

• Busta n. 3 “Offerta economica”. 

 

Documentazione amministrativa (busta n. 1) 

La busta n. 1 dovrà contenere: 

 

- Domanda di partecipazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (redatta secondo l’allegato “A”); 

- Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (redatta secondo l’allegato “B”-Dichiarazioni), 

successivamente verificabile, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente, o da un 

suo delegato, con allegata fotocopia di documento di identità del sottoscrittore in corso di 

validità (nel caso di sottoscrizione da parte di un procuratore legale la domanda dovrà essere 

corredata da copia autenticata della procura); 

- Copia del bando debitamente timbrato e firmato in ogni pagina per presa visione ed 

accettazione, da parte del legale rappresentante, o di persona munita di potere di 

rappresentanza. 

 

L’istituto appaltante si riserva la facoltà di verificare, prima dell’aggiudicazione definitiva, il possesso dei 

requisiti dichiarati in sede di gara. 

Offerta tecnica (busta n. 2) 

 

La busta n. 2 dovrà contenere: 

- Offerta tecnica; 

- Offerta Tecnica per servizi opzionali. 



 

 

 ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “B.TELESIO” REGGIO CAL ABRIA  

Scuola Secondaria di I Grado-Primaria-Infanzia 
Via Modena San Sperato, 1 - 89033 REGGIO CALABRIA  

C.F. 800903080-C.M.:RCIC84200V- e-mail rcic84200v@istruzione.it - 
PEC: rcic84200v@pec.istruzione.it Tel 0965/685016- fax 0965/672118 http://www.ictelesiomontalbettirc.gov.it 

 

3 
 

L’offerta tecnica dovrà essere compilata sul modulo prestampato, di cui all’ “All. 3 – Dichiarazione 

di offerta tecnica” del presente bando, con sottoscrizione non autenticata ai sensi del D.P.R. 

445/2000 e s.m.i., firmata a margine in ogni foglio dal legale rappresentante o procuratore, con 

allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento. 

Non sono ammesse offerte parziali e condizionate, nè quelle contenenti alcun  riferimento 

all’offerta economica.  

L’offerta tecnica vincolerà l’aggiudicatario per 180 giorni dal termine fissato per la 

presentazione delle offerte. 

 

Offerta economica (busta n. 3) 

 

La busta n. 3 dovrà contenere l’offerta economica. 

L’offerta economica dovrà essere compilata sul modulo prestampato, di cui all’”All. 4 – 

Dichiarazione di offerta economica” del presente bando con sottoscrizione non autenticata ai 

sensi del D.P.R. 445/2000 e successive modifiche, firmata a margine in ogni foglio dal legale 

rappresentante o procuratore, con allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento. 

 

Sono nulle le offerte prive di sottoscrizione o recanti correzioni e/o cancellazioni e/o la mancata 

presentazione di una delle due offerte (allegato 3 e allegato 4). 

L’aggiudicazione comporterà, implicitamente, l’impegno da parte dell’aggiudicatario, a 

mantenere ferma ed invariata l’offerta fino alla stipula della convenzione.  

Non sono ammesse offerte parziali. 

 

Si precisa che l’Istituzione Scolastica non è tenuta a corrispondere compenso alcuno per qualsiasi 

titolo o ragione agli Istituti cassieri per i preventivi-offerte presentati. 

 

3) Criterio di aggiudicazione 

Il servizio in oggetto sarà aggiudicato in base all’art. 83 del D. LGS. n. 163/2006 e cioè a favore 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base dei seguenti criteri di valutazione nei punti 

4, 4.1,4.2 del capitolato tecnico (allegato 2) del presente bando e come di seguito specificato, per 

un punteggio massimo di 100 (cento) punti: 

 

      Criteri di valutazione            Punteggio massimo 

Offerta tecnica( tabella A)                             10 

Offerta economica ( Tabella B)                             90 

        Punteggio totale                            100 

 

In caso di parità di punteggio complessivo tra due o più concorrenti, il servizio sarà affidato al 

soggetto che nell’ultimo periodo ha già svolto per questa Istituzione Scolastica la prestazione in 
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oggetto. Nell’ipotesi in cui due o più soggetti non avessero svolto per la Scuola incarichi simili, per 

l’aggiudicazione della gara si procederà al sorteggio. 

La Scuola si riserva la facoltà di non procedere a nessun affidamento qualora non ritenesse 

conveniente o idonea alle proprie esigenze nessuna delle offerte pervenute. 

Le operazioni di gara si svolgeranno come di seguito illustrato. 

L’apertura dei soli plichi pervenuti nel termine perentorio stabilito avverrà in data  26/11/2015 

alle ore 15.00 

Il Presidente della Commissione, in seduta pubblica, disporrà l’apertura dei soli plichi pervenuti 

nel termine perentorio stabilito e verificherà la presenza, completezza ed adeguatezza della 

documentazione e delle dichiarazioni contenute nella busta "1-Documentazione 

amministrativa". Alla seduta pubblica saranno ammessi i legali rappresentanti dei concorrenti 

che avranno presentato offerta entro il termine previsto dal presente bando di gara, nonché 

persone appositamente delegate, una per ogni concorrente. 

La Commissione procederà alla verifica della regolarità della documentazione e del possesso dei 

requisiti prescritti e a selezionare i soggetti da ammettere al prosieguo delle operazioni di gara. 

Successivamente, la Commissione, in seduta riservata, procederà all’esame dell’Offerta tecnica 

(busta n. 2- Offerta tecnica), presentata dai concorrenti ammessi al prosieguo della procedura 

di gara, assegnando i relativi punteggi e verbalizzando i risultati.  

Da ultimo, in seduta pubblica, la Commissione aprirà la busta n. 3 - Offerta economica, 

assegnerà i relativi punteggi, procederà alla formulazione della graduatoria e all’aggiudicazione 

provvisoria nei confronti del concorrente primo classificatosi. 

Delle sedute pubbliche sarà data comunicazione alle ditte ammesse mediante avviso all’Albo 

della Scuola e nel sito  http://www.ictelesiomontalbettirc.gov.it  

Dell’aggiudicazione sarà data comunicazione ai primi due Istituti bancari utilmente collocati in 

graduatoria, nonché tramite pubblicazione sul sito dell’istituto. 

 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

 

4) Varianti – Non sono ammesse varianti a quanto indicato nella richiesta di offerta. 

 

5) Reclami- Eventuali reclami alla presente gara dovranno essere presentati perentoriamente entro 5 

(cinque) giorni dalla ricezione del presente bando. 

 

6) Controversie e Foro competente- Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo 

svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice 

ordinario. Il foro competente è quello di Reggio Calabria, sede  dell’Avvocatura distrettuale dello 

Stato territorialmente competente. 
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Di seguito si rappresentano gli elementi che caratterizzano l’Istituto: 

 

• dotazione ordinaria ultimo anno in corso ed ultimo triennio: €  70.430,92 - € 504.0132,45 

•   n. mandati emessi ultimo anno in corso e ultimo triennio: 232 – 757 

• n. reversali incassate ultimo anno i corso e ultimo triennio: 67 - 156 

• titoli e valori da amministrare: / 0 

• n. progetti europei ultimo anno e ultimo triennio : / 0 – 12 

• importo complessivo progetti europei ultimo anno e ultimo triennio/ € 0,00 – €  629.683,29 

• n. alunni: 956 

• n. personale dipendente : 146 

In ottemperanza alla circolare M.I.U.R. – Dipartimento per la Programmazione – Direzione 

Generale per la Politica Finanziaria ed il Bilancio – prot. 5919 del 20/9/2012, sostituita dalla nota  

9834 del 20/12/2013, il presente bando ed i relativi allegati sono pubblicati all’albo e sul sito web 

dell’Istituzione Scolastica. 

 

Responsabile del procedimento – Dirigente Scolastico D.ssa Marisa Maisano.  

 

Trattamento dati personali – Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 196/03 si informa che: 

 

a) Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento sono inerenti alla 

procedura di quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei 

concorrenti e della loro riservatezza. Il trattamento dei dati sarà effettuato con sistemi manuali ed 

automatizzati atti a memorizzare e gestire i dati stessi. 

b) Il conferimento dei dati necessari per la procedura di quanto oggetto della presente richiesta di 

offerta è di natura obbligatoria per la procedura stessa; 

c) Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico; 

d) Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e gli 

Assistenti Amministrativi, oltre ai soggetti componenti la commissione tecnica; 

e) I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/03 e s.m.i.. 

 

Allegati: 

 

Si trasmettono i seguenti allegati, parte integrante del presente bando, pervenuti dal Ministero 

della Pubblica Istruzione redatti in applicazione del regolamento concernente le istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabili delle Istituzioni Scolastiche D.I. n. 44/2001. 

• All. 1. Schema di convenzione per la gestione del servizio di cassa delle Istituzioni Scolastiche Statali, 

di cui alla comunicazione M.I.U.R. prot. n. 5919 del 20/09/2012, sostituita dalla nota MIUR 9834 del 

20/12/2013; 
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• All. 2. Capitolato tecnico per l’affidamento del servizio di cassa a favore dell’Istituto Comprensivo 

“B.Telesio di Reggio Calabria; 

• All. 3. Dichiarazione di offerta tecnica; 

• All. 4. Dichiarazione di offerta economica; 

• All. 5. Schema punteggi. 

Si inoltrano, altresì, l’ “All. A- Domanda di partecipazione” e l’ “All. B- Dichiarazioni” da compilare e 

inserire nella busta 1- Documentazione amministrativa. 

 
La presente  gara pubblicizzata con le seguenti modalità: 

1. Inviata via mail  alle Banche invitate;  

2. affissa all’Albo  dell’istituto; 

3. pubblicata nel sito web della scuola. 

 

 

 

 

          
LA  DIRIGENTE SCOLASTICA 

D.S.  Marisa Maisano 
firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n 39/1993 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


